
 

 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 
เรื่อง  การลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 
......................................... 

 

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง ได้ดำเนินโครงการ “บริการเป็นเลิศ ก่อเกิดความประทับใจ” 
(ยกระดับมาตรฐานการให้บริการตามหลักธรรมาภิบาล)  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  จึงดำเนินการลดขั้นตอน
การทำงาน  กระบวนการทำงานและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือให้บริการประชาชน  ตามมาตรา ๕๒                  
แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖   ในกระบวนงาน 
บริการประชาชนที่กระทรวงมหาดไทยแนะนำให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ตลอดจนกระบวนงานบริการอ่ืนๆ  
ตามอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง  รวมจำนวน  29  กระบวนงานบริการ   

 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่างจึงขอประกาศการลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงาน    
และระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย
ประกาศนี ้

 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน     
 

   ประกาศ  ณ  วันที่  1  เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ. 25๖5 
 
 

           
        
                
       (นายเหงี้ยว  ภู่สกุลทรัพย)์ 
         นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

กระบวนงานบริการตามภารกิจขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง 
แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ลงวันที ่ 1  พฤศจิกายน  25๖5 
 

กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

สำนักปลัด 
1. การช่วยเหลือและ 
บรรเทาสาธารณภยั 

1. ยื่นคำร้อง หรือแจ้งทางโทรศัพท์ 
2. เจ้าหน้าที่ท่ีได้รบัมอบหมายอำนาจ
หน้าท่ีพิจารณาสั่งการอนญุาต อนมุัติ 
ช่วยเหลือ 
3. เจ้าหน้าที/่หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการช่วยเหลือทันที 
4. แจ้งผลการดำเนินการแก่ประชาชน
ทราบ 

- - คำร้องหรือหนังสอืขอความช่วยเหลือ/
แจ้งทางโทรศัพท ์

ในทันที ในทันที 

 

2. การสนับสนุนน้ำอุปโภค 
บริโภค 

1. ยื่นคำร้องขอรับการสนับสนุนน้ำ
อุปโภคบรโิภค/หนงัสือขอรับน้ำ
อุปโภคบรโิภค 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบนำเสนอ
ผู้บริหาร 
3. เจ้าหน้าท่ี/หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ           
นำรถน้ำออกช่วยเหลือประชาชน/ 
ประสานไปยังหน่วยงานที่เกีย่วข้อง
เพือ่สนบัสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 

- - คำร้อง/หนังสือขอรับการสนบัสนุนนำ้ 3 ช่ัวโมง/ราย 3 ช่ัวโมง/ราย  

3. การรบัแจ้งเรื่องราว
ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

1. ยื่นคำร้องแจ้งเหตุ/หนังสือ
ร้องเรียน 
2. เจ้าหน้าทีร่ับเรื่องนำเสนอผูบ้รหิาร
พิจารณา 
3. ผู้บริหารมีคำสั่งให้หน่วยงานที่
รับผิดชอบตรวจสอบและดำเนนิการ 
4. แจ้งผลการดำเนินการแกผู่้ร้อง 

- - คำร้องทุกข/์หนงัสือร้องเรียน/ 
ตู้รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข ์อบต.ท่าอ่าง/ 
แจ้งทางสายด่วน/ 
Website อบต.ท่าอ่าง/ 
Facebook อบต.ท่าอ่าง 

แจ้งตอบรับ 
การดำเนินการ 

ให้ผู้ ร้องเรียน/
ร้องทุกข์ทราบ 
ภายใน 2 วัน  

แจ้งตอบรับ 
การดำเนินการ 

ให้ผู้ ร้องเรียน/
ร้องทุกข์ทราบ 
ภายใน 2 วัน  

 

 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

4. การขอข้อมูลข่าวสาร 
ของทางราชการ 

1. ยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้าท่ี 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบคำร้อง 
3. บริการให้ข้อมูลตามคำขอ 
(กรณีที่เปิดเผยได้) 
4. แจ้งผลการดำเนินการใหผู้้บรหิาร
ทราบ 

- 1. คำร้องขอ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

30 นาที/ราย 
 

30 นาที/ราย 
 

 

5. การขึ้นทะเบยีนรับ 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 

1. ผูสู้งอายุท่ีมีคุณสมบตัิยื่นแบบคำขอ
พร้อมเอกสารประกอบ (อายุครบ 60 ปี
บริบูรณ์ขึ้นไป ในปีงบประมาณถดัไป) 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร
หลักฐานและคณุสมบตั ิ
3. จัดทำบญัชีรายชื่อและปิดประกาศ
รายชื่อผู้มสีิทธิ (ตรวจสอบรายชื่อได้ที่ 
อบต.ท่าอ่าง และที่ทำการกำนัน/
ผู้ใหญ่บ้าน ในเดือนธันวาคมของทุกปี) 

1. ผูสู้งอายยุื่นแบบคำขอขึน้ทะเบยีน
ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและคณุสมบตัิ (7 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูในระบบ
สารสนเทศและพิมพ์แบบคำขอใหแ้ก ่
ผู้มารบับริการเพื่อเป็นหลักฐานการ
ลงทะเบียน (3 นาที) 

 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       
หรือสำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหนว่ยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ 
(กรณีผู้ขอขึ้นทะเบียนไม่สามารถ
ดำเนินการด้วยตนเอง) 

15 นาที/ราย 10 นาที/ราย - มีการ 
ลดขั้นตอน  
ปรับปรุง
กระบวน 
การทำงาน  
และป รับลด
ระยะเวลา 

6. การขึ้นทะเบยีนรับ 
เบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

1. ผู้พิการทีม่ีคุณสมบตัิยื่นแบบคำขอ
พร้อมเอกสารต่อเจา้หน้าท่ี 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและคณุสมบตั ิ
3. จัดทำบญัชีรายชื่อและปิดประกาศ
รายชื่อผู้มสีิทธิ 
 

1. ผู้พิการยื่นแบบคำขอขึ้นทะเบยีน
ให้เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและคณุสมบตัิ (7 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูในระบบ
สารสนเทศและพิมพ์แบบคำขอใหแ้ก ่
ผู้มารบับริการเพื่อเป็นหลักฐานการ
ลงทะเบียน (3 นาที) 

 

1. สำนาบัตรประจำตัวคนพิการหรือ
สำเนาบัตรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของ
รัฐทีม่ีรูปถ่าย 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ 
(กรณีผู้ขอขึ้นทะเบียนไม่สามารถ
ดำเนินการด้วยตนเอง) 

15 นาที/ราย 10 นาที/ราย - มีการ 
ลดขั้นตอน  
ปรับปรุง
กระบวน 
ก า รท ำ ง า น 
และป รับลด
ระยะเวลา 

 
 
 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาใหบ้ริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

7. การขอรับเงินอุดหนุน
เลี้ยงดเูด็กแรกเกิด 

1. ยื่นคำร้องและเอกสารต่อเจ้าหน้าท่ี 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบคำร้อง 
3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในระบบ 
4. เจ้าหน้าท่ีส่งเอกสารให ้
กรมกิจการเด็กและเยาวชน 
หรือสำนักพัฒนาสังคมและความมัน่คง
ของมนุษย์จังหวัด 

1. ผูล้งทะเบียนยื่นคำร้องและเอกสาร
ต่อเจ้าหน้าที่เพื่อให้เจ้าหน้าทีต่รวจสอบ
เอกสารหลักฐานและคณุสมบัต ิ
(13 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูในระบบ
ฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุน     
เพื่อเลี้ยงดเูด็กแรกเกิดเบื้องต้น       
ตามแบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
(5 นาท)ี 
3. ออกเอกสารการรับลงทะเบียน 
(ในท้ายแบบ ดร.01) เป็นหลักฐาน
การรับลงทะเบียน (2 นาที) 
 

1. แบบคำร้องขอลงทะเบยีน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02) 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผู้ลงทะเบยีน 
4. สำเนาสตูิบัตรเด็กแรกเกิด 
5. หนังสือรับรองเงนิเดือนของสมาชิก
ครัวเรือน (เฉพาะสมาชิกครัวเรือนที่มี
รายได้ประจำ เช่น เจ้าหน้าท่ีของรฐั/
พนักงานรัฐวิสาหกิจ/พนักงานบรษิัท) 
6. สำเนาบัตรประจำตำแหน่ง
ผู้ใหญ่บ้าน 
7. สำเนาบัตรประจำตัว อสม.ประจำ
หมู่บ้าน 
**ผู้ลงทะเบียนต้องผูกบัญชีพร้อมเพย์
ด้วยเลขบตัรประจำตัวประชาชนกบั
ธนาคารเท่านั้น (ธนาคารอะไรก็ได)้ 

- 
 

20 นาที/ราย 
 

- กระบวน 
งานบริการ 
ทีก่ำหนด 
เพ่ิมเติม 

8. การขออนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพ (130 ประเภท) 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพือ่ตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบประสาน 
กับคณะกรรมการออกตรวจสถาน
ประกอบการและรายงานผลต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
4. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียน            
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล         
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)                          
ใบทะเบียนพาณิชย์ (หากมี) 
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผูร้ับมอบ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ดำเนินการด้วยตนเอง) 

10 วัน/ราย 10 วัน/ราย  

 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการใหบ้ริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

9. การขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการทีเ่ป็น
อันตรายต่อสุขภาพ  
(130 ประเภท)  
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- ติดต่อเจ้าหน้าทีร่ับผิดชอบ 
เพื่อขอชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อนที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ   
(กรณีที่ผู้รับใบอนุญาตไม่ชำระ
ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต
ก่อนที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ  ถือว่า 
ผู้ประกอบกิจการรายดังกล่าว 
ขาดต่ออายุใบอนุญาต) 

- ค่าธรรมเนียมตามประเภทประกอบ
กิจการ 

10 วัน/ราย 1 วัน/ราย - มีการ 
ลดขั้นตอน  
ปรับปรุง
กระบวน 
ก า รท ำ ง า น 
และป รับลด
ระยะเวลา 

10. การขอใบอนุญาตจดัตั้ง
ตลาด 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหนา้ทีเ่พื่อตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบประสาน 
กับคณะกรรมการออกตรวจสถาน
ประกอบการและรายงานผลต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
(อบต.ท่าอ่าง จะเรียกเก็บค่าธรรมเนยีม
ใบอนุญาต เมื่อได้ออกข้อบัญญตัิ          
เพื่อควบคุมการจดัตั้งตลาดแล้ว) 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียน            
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล         
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)                          
ใบทะเบียนพาณิชย์ (หากมี) 
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผูร้ับมอบ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ดำเนินการด้วยตนเอง) 

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

11. การขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
(อบต.ท่าอ่าง จะเรียกเก็บค่าธรรมเนยีม
ใบอนุญาต เมื่อได้ออกข้อบัญญตัิ          
เพื่อควบคุมการจดัตั้งตลาดแล้ว) 

1. ผู้ขออนุญาตแจ้งขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าหน้าทีก่่อนใบอนุญาต
สิ้นอาย ุ
2. เจ้าพนักงานท้องถิน่พิจารณาออก
ใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตฉบับจริง 20 วัน/ราย 1 วัน/ราย - มีการ 
ลดขั้นตอน  
ปรับปรุง
กระบวน 
การทำงาน 
และปรับลด
ระยะเวลา 

 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

12. การขอใบอนุญาตจดัตั้ง
สถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือ
ที่สะสมอาหาร 
 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหนา้ทีเ่พื่อตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบประสาน 
กับคณะกรรมการออกตรวจสถาน
ประกอบการและรายงานผลต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
(อบต.ท่าอ่าง จะเรียกเก็บค่าธรรมเนยีม
ใบอนุญาต เมื่อได้ออกข้อบัญญตัิ          
เพื่อควบคุมการจดัตั้งสถานท่ีจำหน่าย
อาหารหรือท่ีสะสมอาหาร) 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบการ 
(กรณีเป็นร้านอาหาร) 
4. หนังสือรับรองการจดทะเบียน            
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล         
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)                          
ใบทะเบียนพาณิชย์ (หากมี) 
5. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผูร้ับมอบ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ดำเนินการด้วยตนเอง) 

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

13. การขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
จำหน่ายอาหารหรือที่สะสม
อาหาร 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
(อบต.ท่าอ่าง จะเรียกเก็บค่าธรรมเนยีม
ใบอนุญาต เมื่อได้ออกข้อบัญญตัิ          
เพื่อควบคมุการจดัตั้งสถานท่ีจำหน่าย
อาหารหรือท่ีสะสมอาหาร) 

1. ผู้ขออนุญาตแจ้งขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าหน้าทีก่่อนใบอนุญาต
สิ้นอาย ุ
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตฉบับจริง 20 วัน/ราย 1 วัน/ราย - มีการ 
ลดขั้นตอน  
ปรับปรุง
กระบวน 
การทำงาน 
และปรับลด
ระยะเวลา 

 
 
 

 
 
 
 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการใหบ้ริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

14. การขอใบอนุญาต
จำหน่ายสินค้าในพื้นที ่
หรือทางสาธารณะ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบประสาน 
กับคณะกรรมการออกตรวจสถาน
ประกอบการและรายงานผลต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
(อบต.ท่าอ่าง จะเรียกเก็บค่าธรรมเนยีม
ใบอนุญาต เมื่อได้ออกข้อบัญญตัิ          
เพื่อควบคุมการจำหน่ายสินค้าในพื้นที่
หรือทางสาธารณะ) 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผู้ขออนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย (กรณีมี
ผู้ช่วย)        
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต
และผู้ช่วยจำหน่าย (กรณีมีผู้ช่วย) 
3. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขออนุญาต
และผู้ช่วยจำหน่าย 
4. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหน่าย
สินค้า 
 

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

15. การขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้า         
ในพ้ืนท่ีหรือทางสาธารณะ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
(อบต.ท่าอ่าง จะเรียกเกบ็ค่าธรรมเนยีม
ใบอนุญาต เมื่อได้ออกข้อบัญญตัิ          
เพื่อควบคุมการจำหน่ายสินค้าในพื้นที่
หรือทางสาธารณะ) 

1. ผู้ขออนุญาตแจ้งขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าหน้าทีก่่อนใบอนุญาต
สิ้นอาย ุ
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตฉบับจริง 20 วัน/ราย 1 วัน/ราย - มีการ 
ลดขั้นตอน  
ปรับปรุง
กระบวน 
การทำงาน 
และปรับลด
ระยะเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

16. การขอใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำการ
เก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบประสาน 
กับคณะกรรมการออกตรวจสอบ 
ด้านสุขลักษณะและรายงานผลต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
4. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียน            
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล         
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)                          
ใบทะเบียนพาณิชย์ (หากมี) 
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผูร้ับมอบ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ดำเนินการด้วยตนเอง) 
5. ภาพถ่ายและสำเนาทะเบียนรถยนต์
ทีใ่ช้เก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

17. การขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการเก็บและขน         
สิ่งปฏิกูล 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าท่ี
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ   
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. ใบอนุญาตฉบับจริง 
2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
 
 

20 วัน/ราย 3 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

18. การขอใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำการ
กำจัดสิ่งปฏิกลู 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบประสาน 
กับคณะกรรมการออกตรวจสอบ 
ด้านสุขลักษณะและรายงานผลต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิน่พิจารณาออก
ใบอนุญาต 
4. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียน            
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล         
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)                          
ใบทะเบียนพาณิชย์ (หากมี) 
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผูร้ับมอบ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ดำเนนิการด้วยตนเอง) 
5. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่
กำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมี
การดำเนินกจิการที่ถูกต้องตามหลัก
สุขาภิบาล  โดยมีหลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดสิ่งปฏิกูล 

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

19. การขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการกำจดัสิ่งปฏิกลู 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าท่ี
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ   
2. เจ้าพนักงานท้องถิน่พิจารณาออก
ใบอนุญาต 
3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. ใบอนุญาตฉบับจริง 
2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
 
 

20 วัน/ราย 3 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

20. การขอใบอนุญาต
ประกอบกจิการรับทำการ
เก็บและขนมลูฝอยทั่วไป 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบประสาน 
กับคณะกรรมการออกตรวจสอบ 
ด้านสุขลักษณะและรายงานผลต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
4. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนยีม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียน            
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล         
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)                          
ใบทะเบียนพาณิชย์ (หากมี) 
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผูร้ับมอบ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ดำเนินการด้วยตนเอง) 
5. ภาพถ่ายและสำเนาทะเบียนรถยนต์
ทีใ่ช้เก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

21. การขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการเก็บและขนมูลฝอย
ทั่วไป 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าท่ี
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ   
2. เจ้าพนักงานท้องถิน่พิจารณาออก
ใบอนุญาต 
3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. ใบอนุญาตฉบับจริง 
2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
 
 

20 วัน/ราย 3 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

22. การขอใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำการ
กำจัดมลูฝอยทั่วไป 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ 
2. เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบประสาน 
กับคณะกรรมการออกตรวจสอบ 
ด้านสุขลักษณะและรายงานผลต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิน่ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
4. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนยีม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียน            
นิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล         
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)                          
ใบทะเบียนพาณิชย์ (หากมี) 
4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มอบและผูร้ับมอบ 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ดำเนินการด้วยตนเอง) 
5. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่
กำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนญุาต
และมีการดำเนินกจิการที่ถูกต้องตาม
หลักสุขาภิบาล  โดยมีหลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดมูลฝอย 

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

23. การขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทำการเก็บและขนมูลฝอย
ทั่วไป 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าท่ี
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ   
2. เจ้าพนักงานท้องถิน่พิจารณาออก
ใบอนุญาต 
3. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. ใบอนุญาตฉบับจริง 
2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
 
 

20 วัน/ราย 3 วัน/ราย - มีการ 
ปรับลด
ระยะเวลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

24. การจดทะเบียนพาณิชย ์
- ขออนุญาตใหม่ 
- เปลี่ยนแปลงใบอนุญาต 
- ยกเลิกใบอนุญาต 
- ขอใบแทน/คัดสำเนา 
 

1. ผู้ขอยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ 
2. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบทะเบยีนพาณิชย ์

- ขออนญุาตใหม่ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีการมอบ
อำนาจ) 
เปลี่ยนแปลงใบอนุญาต 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบทะเบียนพาณิชย์ฉบับจริง 
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีการมอบ
อำนาจ) 
ยกเลิกใบอนุญาต 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบทะเบียนพาณิชย์ฉบับจริง 
4. ใบมรณะบัตรของผู้ประกอบการ 
(กรณีถึงแก่กรรม) 
5. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีการมอบ
อำนาจ) 
ขอใบแทน/คัดสำเนาเอกสาร 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. เอกสารหรือหลักฐานแสดง 
การสูญหาย 
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีการ 
มอบอำนาจ) 

- 3 วัน/ราย - กระบวน 
งานบริการ 
ทีก่ำหนด 
เพ่ิมเติม 

 
 
 
 



(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าอ่าง เรื่อง ลดขั้นตอน  ปรับปรุงกระบวนการทำงานและระยะเวลาการให้บริการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ลงวนัท่ี  1  พฤศจิกายน  25๖5) 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

กองคลัง 
25. การรับชำระภาษีท่ีดิน
และสิ่งปลูกสร้าง 

1. รับยื่นแบบแสดงรายการคำนวณ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภดส.7) 
พร้อมหนงัสือแจ้งรายการประเมิน 
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลกูสร้าง (ภดส.6) 
ต่อเจ้าหน้าท่ี 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบแบบ ภดส.7 
และ ภดส.6 ท่ียื่นต่อเจ้าหน้าท่ี 
3. รับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
4. ออกใบเสร็จรับเงินตามแบบ
ประเมิน 

- 1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. แบบ ภดส.7 และ ภดส.6 

5 นาที/ราย 5 นาที/ราย 

 

26. การรับชำระภาษีป้าย 1. ผู้เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการ 
เสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าที ่
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารและ
ประเมินภาษี (ภ.ป.3) 
3. ผู้มหีน้าที่เสยีภาษีป้ายชำระเงิน
และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

- 1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีท่ีผ่านมา 
(ภ.ป.7) 
3. ภาพถ่ายป้าย 
4. รายละเอียดป้าย ขนาด กว้าง x ยาว 

3 นาที/ราย 3 นาที/ราย 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

กองช่าง 
27. การขออนุญาตก่อสร้าง 
รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาต
ก่อสร้างอาคารตามแบบคำขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง 
(แบบ ข.1) พร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที ่
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
โฉนดที่ดิน/ผังเมือง/ตรวจสอบสภาพ
สาธารณะและพิจารณาแบบ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา     
ออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
4. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. โฉนดที่ดิน (กรณผีู้ขอไม่ใช่เจ้าของ 
ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของทีด่ิน
หรือสำเนาสญัญาเช่าที่ดิน 
4. แบบแปลนก่อสร้าง 
5. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่าง
เจ้าของ 
กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน 150 ตร.ม. 
มีเอกสารเพิ่มเติม ดังนี ้
1. รายการคำนวณโครงสร้าง 
2. สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

12 วัน/ราย 12 วัน/ราย  
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

28. การขออนุญาตขุดดิน
ถมดิน 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตขุดดิน 
ถมดิน  พร้อมเอกสารหลักฐาน 
ต่อเจ้าหน้าท่ี 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น
โฉนดที่ดิน/ผังเมือง/ตรวจสอบสภาพ
สาธารณะและพิจารณาแบบ 
3. นำเจ้าหนา้ที่ออกตรวจสถานท่ี 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา 
ออกใบอนุญาต 
5. ผู้ขออนญุาตชำระค่าธรรมเนียม
พร้อมรับใบอนุญาต 

- 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีน
นิติบุคคล (กรณผีู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)    
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีการ
มอบอำนาจ)  
5. แผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดนิ/
ถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขต
ที่ดินและบริเวณขา้งเคียงพร้อมท้ัง 
วิธีการขุดดินหรือถมดิน  
6. รายการคำนวณ  
7. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบ
และคำนวณการขดุดิน/ถมดิน พรอ้ม
สำเนาบตัรอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคมุ (กรณีที่งานมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ)  
8. สำเนาโฉนดทีด่ิน/น.ส.3 /สค.1  
ที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน ถ่ายสำเนา
หน้าหลังเท่าฉบับจริง (กรณผีู้ขอไม่ใช่
เจ้าของ ต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน 

- 10 วัน/ราย - กระบวน 
งานบริการ 
ทีก่ำหนด
เพ่ิมเติม 
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กระบวนงานบริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

เดิม 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ใหม่ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

ระยะเวลาให้บริการ 
เดิม 

ระยะเวลาให้บริการ 
ใหม่ 

หมายเหตุ 

กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม 
29. การรับสมัครเด็กเข้า
เรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
องค์การบริหารส่วนตำบล 
ท่าอ่าง 

1. ผู้ปกครองยื่นใบสมัครพร้อมเอกสาร
ประกอบต่อเจ้าหน้าที่ (ผู้ปกครองต้อง
นำเด็กมาแสดงตัวในวันทีย่ื่นสมัคร) 
2. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและคุณสมบัติของเด็ก
นักเรียน เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
พิจารณาอนุมัต ิ
3. แจ้งผลดำเนินการและให้คำแนะนำ
แก่ผู้ปกครองทราบ 
 

- 1. สำเนาสตูิบัตรเด็ก 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ
บิดา มารดา/ผู้ปกครอง 
3. สำเนาทะเบียนบ้านของเด็ก บดิา 
มารดา/ผูป้กครอง 
4. รูปถ่ายหนา้ตรงครึ่งตัว 2 นิ้ว ของ
เด็ก จำนวน 2 รูป 
 

- 10 นาที/ราย - กระบวน 
งานบริการ 
ทีก่ำหนด
เพ่ิมเติม 

  


